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ZARZADZENIE 13/2020

Dyrektora Centrum Ksztalcenia Praktycznego i Doskonalenia Nauczycieli w Mielcu

z dnia 27 kwietnia 2020 r.

w sprawie sposobu i organizacji funkcjonowania CKPiDN w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania placowki w zwigzku z pandemiq COVID-19.

Na podstawie:

Rozporzadzenia MEN z dnia 24 kwietnia 2020 roku zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie
czasowego ograniczenia funkcjonowanie jednostek systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19

Rozporzadzenia MEN z 11 marca 2020 roku (Poz. 410) w sprawie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID-19;

Rozporzadzenia MEN z dnia 20 marca 2020 roku (poz. 492) zmieniajace rozporzadzenie
W sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowanie jednostek systemu o$wiaty w zwigzku
Z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19;

Rozporzadzenia MEN z 20 marca 2020 roku (Poz. 493) w sprawie szczegblnych rozwigzan
w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku
Z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19;

Rozporzadzenia MEN z 25 marca 2020 roku (Poz. 530) zmieniajace rozporzadzenie w Sprawie
szczegOlnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu
o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19,
Rozporzadzenie MEN z dnia 9 kwietnia 2020 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie czasowego
ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19.

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Organizacja realizacji zadan dydaktycznych

Zobowiazuje wszystkich nauczycieli do pozostawania w ciagtej gotowosci do pracy.

Podstawowym sposobem komunikowania si¢ dyrekcji z nauczycielami jest poczta

elektroniczna z wykorzystaniem adresow stuzbowych w domenie ckp.edu. Przewiduje si¢

takze grupowa komunikacj¢ glosowa za pomocg aplikacji Discord.

Posiedzenia Rady Pedagogicznej odbywaja si¢ w sposob zdalny z wykorzystaniem $rod-

kéw komunikacji elektroniczne;.

W okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwig-

zku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, wprowadzam orga-

nizacj¢ realizacji zadan w CKPiDN z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na

odlegtos¢ (e-learning).

Organizacj¢ pracy zdalnej okresla Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia. W szczegodlnosci

dotyczy on:

a) sposoboéw przekazywania informacji szkotom, uczniom i rodzicom o sposobie reali-
zacji zaje¢ dydaktycznych;

b) wspotpracy nauczycieli,



10.

C) zobowigzania nauczycieli do opracowania tygodniowych planéw nauczania w okresie
czasowego ograniczenia funkcjonowania placowki;

d) sposobOéw monitorowania i oceniania postepOw ucznidéw i stuchaczy.

Podstawowymi aplikacjami elektronicznymi wykorzystywanymi do nauczania zdalnego

beda: dziennik elektroniczny, platforma Moodle (administrowana przez CKPiDN) oraz

komunikator gtosowy Discord.

W przypadku, gdy nauczyciel nie dysponuje odpowiednim komputerem do pracy zdalnej,

dyrektor CKPiDN udostgpni nauczycielowi sprzet stuzbowy.

Zobowiazuje Ann¢ Mikule — specjaliste ds. e-learningu oraz Pawla Kutage — specjaliste

ds. IT do udzielania nauczycielom wsparcia technicznego w zakresie sprawnego postugi-

wania si¢ aplikacjami opisanymi w p. 4.

Zobowigzuje wicedyrektor Ann¢ Butryn do koordynowania procesu ksztalcenia na

odlegtos¢.

Sposob dokumentowania pracy nauczycieli bedzie ustalony w osobnym rozporzadzeniu

Dyrektora CKPiDN.

§2

Ograniczenia w dostepie do budynku

Od dnia 14 kwietnia wprowadzam ograniczenie w dostepie do budynku. Budynek bedzie
otwarty w godzinach 8.00 — 14.00. W godzinach tych wstep do budynku beda mieli
jedynie pracownicy CKPiDN oraz inne osoby za zgoda Dyrektora CKPiDN.

Informacje o ograniczeniach w formie pisemnej zostang rozmieszczone na drzwiach
wejsciowych.

§3

Organizacja pracy

Pracownicy administracji pracuja w systemie pracy zdalnej oraz co najmniej dwa razy
w tygodniu stacjonarnie w siedzibie CKPiDN w systemie rotacyjnym (jedna osoba
w pokoju) z zachowaniem obowigzujacych aktualnie zasad bezpieczenstwa okreslonych
przez ministra zdrowia.

Pracownicy obstugi $wiadcza prace w systemie rotacyjnym.

§4
Pracownicy przekazuja niezwlocznie informacje o:
a) stwierdzeniu u nich zakazenia wirusem SARS-CoV-2 i wigzacej si¢ z tym hospitali-
zacji,
b) objeciu ich kwarantanng domowa,
C) objeciu ich kwarantanng sanitarng.
Informacje, o ktorych mowa w ust. 1 przekazuje si¢ w formie mailowej lub telefonicznej.

§5

Procedurg pracy zdalnej w CKPiDN stanowia:

a) Organizacja pracy zdalnej w CKPiDN — zatgcznik nr 1
b) Regulamin pracy zdalnej — zatacznik nr 2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 27 kwietnia 2020 roku i zastepuje Zarzadzenie Nr 12/2020
z dnia 14 kwietnia 2020 r.



Mielec, 27 kwietnia 2020 r.

Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Dyrektora CKPiDN Nr 13/2020

ORGANIZACJA PRACY ZDALNEJ w CKPiDN

W roku szkolnym 2019/2020 do naszej placéwki na specjalistyczne zajecia zawodowe przychodzg

uczniowie z dwéch mieleckich szkét: Zespotu Szkét Technicznych oraz Zespotu Szkét im. Janusza

Groszkowskiego. Obydwie szkoty pracujg z dziennikiem elektronicznym firmy Vulcan i nauczyciele

CKPiDN majg ustawione odpowienie uprawnienia do klas, w ktérych majg zaplanowane zajecia. Z

zatozenia wszyscy uczniowie powinni mie¢ wprowadzone adresy mailowe. Gtdwne zasady pracy

zdalnej sg nastepujace:

1.

W okresie czasowego ograniczenia zaje¢ nauczyciele sg zobowigzani pobra¢ z dziennika listy
uczniow z ich adresami mailowymi. W przypadku braku adresu powinni sie skontaktowac sie
z wychowawcami tych uczniéw, aby spowodowali wprowadzenie brakujacych adreséow do
bazy Vulcan.

W dalszej pracy zaktadamy, ze kontakt z uczniami i rodzicami bedziemy prowadzi¢ poprzez
dziennik elektroniczny, platforme Moodle i ich adresy mailowe. W sytuacjach jednostkowych
i szczegdlnie wyjatkowych (brak internetu, brak komputera) mozliwy bedzie kontakt
telefoniczny.

Przygotowane zostaty tez serwery i kanaty gtosowe platformy Discord do czatéw gtosowych

dla nauczycieli i pracownikéw administracji. Mozliwe sg tez czaty nauczycieli ze swoim
klasami.

Zajecia zdalne bedg sie odbywaty sie zgodnie z poprzednim planem zaje¢ (dotychczasowa
organizacja zajec w CKPiDN polegatfa na tym, ze uczniowie mieli zaplanowane zajecia na caty
dzien niektére oddziaty na dwa, trzy dni)

Nauczyciele CKPiDN sg zobowigzani do przygotowania tygodniowych planéw nauczania z
uwzglednieniem tego, co z dotychczasowego planu moze zostac zrealizowane, a co musi by¢
zamienione na inne tresci, mozliwe do realizacji poprzez e-learning i odrobione w
pozniejszym czasie. Aktualnie przygotowywanie powinno obejmowac okres od 23 marca do
10 kwietnia. Plan powinien zawieraé nastepujgce elementy:



Tygodniowy zakres tresci nauczania

Kategoria: Przedmioty mechaniczne/Przedmioty mechatroniczne/przedmioty informatyczne/Przedmioty

graficzne

Klasa:

Tydzien realizacji

Nauczyciel

Liczba
godzin

Planowane tresci

nauczania na tydzielﬁ1

Zrealizowane tresci
nauczania na tydzien

Sposéb realizacji tych tresci
(prosze wpisac np.
Moodle/materiaty, lekcja,
zadanie/pytania) lub
indywidualne sposob w
przypadku uczniéw, ktérzy nie
moga korzystac z platformy

Pierwszy okres 12.03
-20.03.2020

20.03-27.03.2020

30.03-3.04.2020

6.04-8.04.2020

CKPIiDN posiada aktualng platforme e-learningowg Moodle, na ktérej beda prowadzone
zajecia on-line dla wszystkich klas i oddziatow KKZ zarejestrowanych w drugim pdlroczu
2019/2020. Administrator platformy Moodle (specjalista ds. e-learningu) we wspodtpracy z
wicedyrektorem oraz kierownikiem KKZ organizuje odpowiednig strukture kurséow i
przypisuje do nich wskazanych nauczycieli

Administrator platformy Moodle po otrzymaniu list uczniéw z ich adresami mailowymi
zaktada wszystkim konta na platformie i umieszcza ich w odpowiednich kursach. Nauczyciele
sq zobowiazani do powiadomienia ,,swoich” uczniéw o ich loginach i hastach do platformy.
Jezeli w danym kursie bedg uczniowie, ktérzy sie nie logujg (Nigdy) to nauczyciele przypisani
do tego kursu we wspdtpracy z wychowawcg sprébuja dotrzed i ustalié jakie sg tego
przyczyny. Po ustaleniu przyczyny wspdlnie z wicedyrektorem i wychowawcg zostana podjete
dziatania zastepcze.

Nauczyciele przygotowujg na okreslony termin (wynikajacy z planu zajec) zakres materialéw

pomocniczych (lekcje, fragmenty podrecznikdw, fimy, linki do materiatow dydaktycznych)

oraz aktywnosci dla ucznia (forum, glosowania, pytania w formie quizdw, zadania

pozwalajgce na odestanie plikdw z rozwiazanym zadaniem). Ten zakres powinien by¢

poprzedzony etykietg okreslajaca date tych zaje¢. W tym czasie nauczyciel powinien pozostaé

aktywny na platformie Moodle. W zwiazku z bardzo duzym obcigzeniem sieci Internet
pozwalamy uczniéw na zapoznanie sie z treSciami i wykonanie aktywnosci w czasie kiedy
dostep do sieci bedzie mozliwy.

! Jeski planowane tresci moga by¢ zrealizowane, to przepisujemy je do kolumny Zrealizowane treéci nauczania
Jezeli Planowane tresci nie mogg by¢ zrealizowane, to prosze je zaznaczy¢ na czerwono i wpisa¢ do kolumny
Zrealizowane tresci te ktore je zastapity



Ocenianie uczniow

1. Postepy ucznidw od 25 marca beda sprawdzane poprzez platforme Moodle. Po umieszczeniu
materiatow, lekcji, linkdw do sieciowych zasobdw nauczyciele, tworzg aktywnos¢ ucznidw,
ktorzy potwierdzajg zapoznanie sie z materiatami (moze to by¢ gtosowanie z pytaniem
TAK/NIE).

2. Mozna tez uruchomi¢ Forum przedmiotu, na ktérym nauczyciele mogg ewentualnie
odpowiedzie¢ na pytania ucznidw czy wyjasni¢ dodatkowo trudne partie materiatu. Ocene
uczen moze uzyska¢ z Quizéw i zadan. Oceny te zostang przepisane do dziennika
elektronicznego.

W siedzibie CKPiDN sa udostepnione komputery z odpowiednimi zasobami. Przygotowane zostaty
odpowiednie warunki higieniczne (pomieszczenia, sprzet zostat zdezynfekowany). Nauczyciele
dostali takze instrukcje obstugi platformy (umieszczania materiatdw tworzenia pytan, tworzenia
prostych aktywnosci typu zadanie, lekcja, quiz) oraz materiaty ze strony MEN. Nauczyciele otrzymujg
takze wsparcie indywidulane od specjalisty ds. IT oraz specjalisty ds. e-learningu. Nadzér nad
organizacjg zdalnego nauczania sprawuje wicedyrektor ds. pedagogicznych.



Zatacznik Nr 2 do Rozporzadzenia Dyrektora CKPiDN Nr 13/2020

Regulamin pracy zdalnej w Centrum Ksztatcenia Praktycznego i Doskonalenia Nauczycieli w Mielcu

Zostat przekazany pracownikom CKPiDN w Mielcu



