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ZAMAWIAJĄCY:


Centrum Kształcenia Praktycznego i Doskonalenia Nauczycieli w Mielcu

ul. Wojska Polskiego 2B, 39 – 300 Mielec – jednostka organizacyjna Powiatu Mieleckiego

Instrukcja do udzielania zamówienia 
w trybie zapytania ofertowego
PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA:

Usługa cateringu dla uczestników konferencji, paneli dyskusyjnych podczas konferencji promujących szkolnictwo zawodowe w ramach projektu

„Mielec stawia na zawodowców – edycja II”
Zatwierdzam

..........................................................

(data i podpis)

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego o szacunkowej wartości poniżej 130.000,00 PLN i jako takie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z późn. zm.) 

1.  INFORMACJE WPROWADZAJĄCE

1.1. Powiat Mielecki – Centrum Kształcenia Praktycznego i Doskonalenia Nauczycieli w Mielcu zaprasza do składania ofert w postępowaniu prowadzonym na realizację usługi cateringowej.

1.2. Użyte terminy mają następujące znaczenie:

· „Zamawiający” – Powiat Mielecki – Centrum Kształcenia Praktycznego i Doskonalenia Nauczycieli w Mielcu.

· „Postępowanie” – postępowanie prowadzone przez Zamawiającego na podstawie niniejszego Instrukcji.

·  „Zamówienie” – należy przez to rozumieć zamówienie publiczne, którego przedmiot został w sposób szczegółowy opisany w punkcie 2 Instrukcji.

· ”Wykonawca” – podmiot, który ubiega się o wykonanie Zamówienia, złoży ofertę na wykonanie Zamówienia albo zawrze z Zamawiającym umowę w sprawie wykonania Zamówienia.

1.3. Dane Zamawiającego:

Centrum Kształcenia Praktycznego i Doskonalenia Nauczycieli w Mielcu

Adres: ul. Wojska Polskiego 2B, 39 – 300 Mielec

Tel./faks: 17 7885194, fax: 17 7885195, http://www.ckp.edu.pl
Email: zamowienia_publiczne@ckp.edu.pl
Znak Postępowania: ZP – 23/CKP/R/2021/MSNZ2/U
Uwaga: W korespondencji kierowanej do Zamawiającego należy posługiwać się w/w znakiem.

2. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA

Przedmiotem zamówienia jest: Usługa cateringu dla uczestników konferencji, paneli dyskusyjnych podczas konferencji promujących szkolnictwo zawodowe w ramach projektu „Mielec stawia na zawodowców – edycja II” dla minimum 90 a maksimum 130 osób w dniu 21 września 2021 roku od godz. 10:30 na terenie siedziby Zamawiającego – Centrum Kształcenia Praktycznego i Doskonalenia Nauczycieli w Mielcu tj. w budynku Regionalne Centrum Transferu Nowoczesnych Technologii Wytwarzania ul. Wojska Polskiego 2B.

3. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

Wymagany termin realizacji zamówienia: 21 września 2021 r.
4. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU, SPOSÓB DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIENIA TYCH WARUNKÓW ORAZ OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy są uprawnieni do występowania w obrocie tzn. osoby fizyczne i prawne posiadające zdolność do czynności prawnych.

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają poniższe warunki udziału w postępowaniu w zakresie dysponowania potencjałem: finansowym, technicznym, kadrowym orz niezbędnymi kwalifikacjami i doświadczeniem:

Zamawiający odstępuje od stawiania warunków podmiotowych udziału w postępowaniu.
Z prowadzonego postępowania wykluczone będą podmioty przeciwko którym toczy się postępowanie upadłościowe lub likwidacyjne.
5. Lista dokumentów i oświadczeń wymaganych w ofercie 

5.1 Wypełniony formularz Oferty (wzór oferty załączony do Instrukcji);

5.2 Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz potwierdzające, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postępowania zgodnie ze wzorem określonym w załączniku Nr 1 do Oferty.

5.3 Parafowany Wzór umowy wraz z załącznikami do umowy – zał. Nr 2 do Oferty.

6. SPOSÓB POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW

6.1 Wszelkiego rodzaju oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje itp. (dalej, zbiorczo, „Korespondencja”) Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie, faksem lub e-mailem (nr faksu 17 7885195, e-mail: zamówienia_publiczne@ckp.edu.pl). Zamawiający przyjmuje wszelkie pisma w godzinach urzędowania od 830 do 1330 od poniedziałku do piątku w dni robocze.

6.2 Forma pisemna zastrzeżona jest dla złożenia oferty wraz z załącznikami, a także zmiany lub wycofania oferty.

7. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI

Upoważnionym do bezpośredniego kontaktowania się i do udzielania wyjaśnień Wykonawcom w kwestiach technicznych jest Pani Anna Mikuła, a w kwestiach proceduralnych Pan Radosław Rostocki: nr telefonu i faxu jak w pkt. 1.4.

8. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM

Zamawiający w niniejszym postępowaniu nie wymaga od Wykonawcy wniesienia wadium. 

9. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert, o którym mowa w punkcie 11.1 Instrukcji.

10. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERT

10.1 Wykonawcy zobowiązani są zapoznać się dokładnie z informacjami zawartymi w Instrukcji i przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w tym dokumencie.

10.2 Oferta powinna być sporządzona w języku polskim na komputerze lub inną trwałą, czytelną techniką. Wszystkie kartki oferty powinny być trwale spięte, ponumerowane oraz zaparafowane lub podpisane przez osobę (osoby) uprawnioną do występowania w imieniu Wykonawcy (dalej „Osoby Uprawnione”).

10.3 Ofertę należy umieścić w jednym zapieczętowanym lub w inny trwały sposób zabezpieczonym opakowaniu (np. koperta) oznaczonym napisem: „Usługa cateringu dla uczestników konferencji, paneli dyskusyjnych podczas konferencji promujących szkolnictwo zawodowe w ramach projektu „Mielec stawia na zawodowców – edycja II – nie otwierać przed dniem 10 września 2021 r., do godz. 1000. 
10.4 Wykonawca może wprowadzić zmiany w złożonej ofercie lub ją wycofać, pod warunkiem, że uczyni to przed upływem terminu składania ofert. Zarówno zmiana jak i wycofanie oferty wymagają zachowania formy pisemnej.

11. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT

11.1 Ofertę należy złożyć w Centrum Kształcenia Praktycznego i Doskonalenia Nauczycieli w Mielcu, budynek Regionalnego Centrum Transferu Nowoczesnych Technologii Wytwarzania, ul. Wojska Polskiego 2B, 39 – 300 Mielec pokój 4 (sekretariat) do godziny 945 do dnia 10 września 2021 roku pod rygorem nie rozpatrzenia oferty wniesionej po tym terminie bez względu na przyczyny opóźnienia. Decydujące znaczenie dla oceny zachowania powyższego terminu ma data i godzina wpływu oferty do Zamawiającego, a nie data jej wysłania przesyłką pocztową czy kurierską itd.

11.2 Oferty zostaną otwarte w Centrum Kształcenia Praktycznego i Doskonalenia Nauczycieli w Mielcu, budynek Regionalnego Centrum Transferu Nowoczesnych Technologii Wytwarzania, ul. Wojska Polskiego 2B, 39 – 300 Mielec pokój 2 o godzinie 1000 w dniu 10 września 2021 roku. Tuż przed otwarciem ofert Zamawiający poda publicznie kwotę jaką zamierza przeznaczyć na realizację przedmiotowego zadania.
11.3 Podczas jawnego otwarcia ofert przy udziale Oferentów, którzy zechcą przybyć, Zamawiający poda nazwy firm oraz adresy Wykonawców, a także informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia i warunków płatności zawarte w ofertach. Przedmiotowe informacje zostaną przez Zamawiającego upublicznione na jego stronie internetowej pod tym samym adresem pod którym znajduje się niniejsza Instrukcja.
12. SPOSÓB OBLICZENIA CENY

12.1 Cena oferty wskazana przez Wykonawcę w formularzu oferty jest ceną ryczałtową za 1 osobę i musi być podana w PLN cyfrowo i słownie. Cenę oferty należy wyliczyć na podstawie kalkulacji własnej. Wykonawca poda cenę za wykonanie całości zamówienia.
12.2 Cena podana w ofercie musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia, wynikające z wymagań zawartych w niniejszym Instrukcji oraz postanowień zawartych w projekcie umowy.

12.3 Jeżeli cena podana liczbą nie odpowiada cenie podanej słownie, Zamawiający przyjmie za właściwą cenę podaną słownie.
12.4 Wszystkie podane w Formularzu ofertowym ceny muszą być wyrażone w PLN, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku i być większe od zera.
12.5 Zaoferowana cena całkowita brutto oferty musi zawierać wszelkie koszty bezpośrednie i pośrednie, jakie Wykonawca uważa za niezbędne do poniesienia dla terminowego i prawidłowego wykonania przedmiotu zamówienia, zysk Wykonawcy oraz wszystkie wymagane przepisami podatki i opłaty, a w szczególności podatek VAT. Wykonawca powinien uwzględnić w cenie wszystkie posiadane informacje o przedmiocie zamówienia, a szczególnie informacje, wymagania i warunki podane w niniejszej Instrukcji.
12.6 Cena ofertowa nie będzie podlegała waloryzacji w okresie obowiązywania umowy.
13. OPIS KRYTERIÓW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERTY

13.1  Zamawiający wybierze najkorzystniejszą ofertę, spełniającą warunki określone w Instrukcji. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami:

1) Cena brutto całości [C] (z podatkiem VAT) (w zł) – 100%

Zasady oceny ofert według ustalonego kryterium:

C = (najniższa cena ofertowa brutto ÷ cena oferty rozpatrywanej brutto) x 100.

13.2 Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta z najwyższą liczbą punktów tj. z najniższą ceną.

13.3 Zamawiający odrzuca złożoną ofertę, jeżeli:

1) jej treść nie odpowiada treści Instrukcji o zamówieniu,

2) oferta jest niekompletna, zawiera błędy,

3) została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia.

13.4  Zamawiający upoważniony jest do unieważnienia postępowania, jeżeli:

1) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć na realizację zamówienia;

3) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć;

4) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia publicznego.

14. FORMALNOŚCI, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

14.1  Przed upływem okresu związania ofertą tj. Zamawiający niezwłocznie zawiadomi (pocztą elektroniczną lub faxem) wybranego Wykonawcę, że jego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, a także pozostałych oferentów o dokonanym wyborze wraz z uzasadnieniem rozstrzygnięcia. Zamawiający zakłada podanie przedmiotowych informacji Wykonawcom do dnia 14.09.2021 r.
14.2  Jednocześnie Zamawiający wskazane informacje, o których mowa w pkt. 14.1 zamieści na swojej stronie internetowej, na której opublikował ogłoszenie o zamówieniu i niniejszą Instrukcję. 
14.3  Zawiadomienie Wykonawcy o wyborze jego oferty będzie równocześnie zaproszeniem do zawarcia umowy i podpisania przez niego umowy w sprawie niniejszego zamówienia zgodnie z projektem umowy załączonym do niniejszej Instrukcji.

15. ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiający nie będzie żądał zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

16. OFERTY CZĘŚCIOWE I WARIANTOWE

16.1 Zamawiający nie dopuszcza składania Ofert wariantowych – oferty wariantowe nie będą rozpatrywane. 

16.2 Zamawiający nie dopuszcza składanie ofert częściowych – oferty częściowe nie będą rozpatrywane.

17. ZAMÓWIENIA UZUPEŁNIAJĄCE

W ramach niniejszego postępowania Zamawiający nie przewiduje zamówień uzupełniających.

Załącznik Nr 1 do SWZ
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia

(dotyczy 1 osoby zgodnie z opisem)

	Nazwa 
	Usługa Cateringowa

	Opis przedmiotu zamówienia


	Przedmiotem zamówienia jest Usługa cateringu dla uczestników konferencji, paneli dyskusyjnych podczas konferencji promujących szkolnictwo zawodowe w ramach projektu Mielec stawia na zawodowców – edycja II” współfinansowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podkarpackiego.
Szczegóły zamówienia:

· Kawa lub herbata - co najmniej 450 ml na osobę; mleka/mleczka do kawy, cukru, cytryny do herbaty – w ilości adekwatnej do ilości napojów gorących; ciastek kruche co najmniej 3 rodzaje, w równych proporcjach – co najmniej 100 g na osobę

· Soki w butelkach – co najmniej 300 ml na osobę

· Woda mineralna gazowana w butelkach – co najmniej 250 ml na osobę

· Woda mineralna niegazowana w butelkach – co najmniej 250 ml na osobę

· Dekoracyjne  kanapki  bankietowe  i/lub  tartinki – łącznie  co  najmniej  4  sztuki  na  osobę, łącznie  co  najmniej  240 g  na  osobę,  na  pieczywie  jasnym  i  ciemnym  (co  najmniej  po  2 rodzaje każdego  pieczywa), przygotowane z minimum 4 składnikami np.: masło, pasty, ser  pleśniowy,  ser  mozzarella,  oliwki  czarne  lub  zielone,  wędlina,  pieczone  mięsa,  łosoś, tuńczyk,  sałata  dekoracyjna,  kiełki  warzyw,  ogórek  kiszony  lub  konserwowy,  pomidorki koktajlowe,  papryka  lub  inne  dodatki).


	Termin wykonania zamówienia
	 21 września 2021 r. od godz. 10.30.

	Ilość
	Catering dla nie mniej jak 90 osób i nie więcej jak dla 130 osób. Realizacja przedmiotu zamówienia następować będzie wg rzeczywistych potrzeb Zamawiającego i zostanie określona nie później jak w dniu 17 września 2021 r. 

	Minimalny wymogi wykonania zamówienia w tym sprzęt
	Usługa poza dostarczeniem cateringu obejmuje wykonanie ich prezentacji (ułożenie na stołach). Elementy potrzebne do realizacji zamówienia stoliki, sztućce, obrusy, zastawa, organizacja dostawy zamówienia, serwetki, dekoracje, osoby wydające posiłki oraz na bieżąco uzupełniające catering itp. pozostają po stronie Wykonawcy. 

	Wymagania formalne co do produktów
	W ramach zamówienia Wykonawca jest zobowiązany do świadczenia usługi cateringowej wyłącznie przy użyciu produktów spełniających normy jakości produktów spożywczych, przestrzegania przepisów prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania artykułów spożywczych (m. in. zgodnie z  ustawą z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia (t. j. Dz. U. 2020 poz. 2021).



___________________

pieczęć nagłówkowa wykonawcy

OFERTA

	Pełna nazwa Wykonawcy
	

	Adres siedziby Wykonawcy
	

	NIP
	

	REGON
	

	nr telefonu
	

	nr faxu
	
	e-mail do komunikacji w sprawie zamówienia
	


w odpowiedzi na zaproszenie do składania ofert na: „Usługa cateringu dla uczestników konferencji, paneli dyskusyjnych podczas konferencji promujących szkolnictwo zawodowe w ramach projektu „Mielec stawia na zawodowców – edycja II”.
ja, niżej podpisany 

__________________________________________________________________

w imieniu reprezentowanej przeze mnie firmy 

składam niniejszą ofertę: 

1. OFERUJEMY wykonanie przedmiotu zamówienia za cenę ofertową:
Wartość zamówienia dla 1 osoby 

Kwota netto: ……………………. słownie: ……………………………………………………… złotych
Kwota brutto: …………………… słownie: ……………………………………………………… złotych
Cena netto za wykonanie zamówienia dla 100 osób (do porównania ofert)  wynosi: ……………… złotych  

Cena brutto za wykonanie zamówienia dla 100 osób (do porównania ofert)  wynosi: ……………… złotych (słownie złotych: …………………………………………………………………………………………………) 

2. OŚWIADCZAMY, że wybór naszej oferty:

· nie będzie prowadzić u Zamawiającego do powstania obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą o podatku od towarów i usług*

· będzie prowadzić u Zamawiającego do powstania obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą o podatku od towarów i usług. W związku z czym wskazujemy nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do obowiązku jego powstania oraz ich wartość bez kwoty podatku:*

--------------------------------                          ----------------------------------

--------------------------------                          ----------------------------------

                     
        Nazwa (rodzaj) towaru lub usługi                                              Wartość

3. AKCEPTUJEMY warunki płatności określone przez Zamawiającego w Instrukcji i wzorze umowy.
4. ZOBOWIĄZUJEMY SIĘ wykonać przedmiot zamówienia w terminie wskazanym w Instrukcji.
5. OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się ze Instrukcją oraz wyjaśnieniami i zmianami* (o ile takie nastąpiły) przekazanymi przez Zamawiającego i uznajemy się za związanych określonymi w nich postanowieniami i zasadami postępowania.
6. Uważamy się związani niniejszą ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert.
7. Oświadczamy, że dołączony wzór umowy został przez nas zaakceptowany i zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na określonych w nim warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. 
8. Ofertę niniejszą składamy na ........................ kolejno ponumerowanych stronach. 

Załącznikami do niniejszej oferty są:

1. ..................................................................................................................................................................

2. ..................................................................................................................................................................

..................................., dnia ...........................                    ....................................................................

Podpis osoby/osób uprawnionych do składania oświadczeń

woli w imieniu Wykonawcy oraz pieczątka / pieczątki

Załącznik nr 1 do Oferty
	(Nazwa Wykonawcy/Wykonawców)
	Oświadczenie składane przez Wykonawcę potwierdzające, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu


Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia w trybie zapytania ofertowego pn.: „Usługa cateringu dla uczestników konferencji, paneli dyskusyjnych podczas konferencji promujących szkolnictwo zawodowe w ramach projektu „Mielec stawia na zawodowców – edycja II” prowadzonego przez Centrum Kształcenia Praktycznego i Doskonalenia Nauczycieli oświadczam, co następuje:
1. OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE WYKONAWCY:

2. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania 
3. Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego
w Instrukcji udzielenia zamówienia w pkt 4.1.

4. Oświadczam, że dysponuję potencjałem: finansowym, technicznym, kadrowym niezbędnym do prawidłowego zrealizowania niniejszego zamówienia.

5. Oświadczam, że nie toczy się przeciwko mnie/podmiotowi który reprezentuję postępowanie upadłościowe i/lub likwidacyjne.
dnia ………… 2021 r. 








…………………………………………

(podpis)

Załącznik nr 2 do Oferty
WZÓR UMOWY
W dniu ……. 2021 r. w Mielcu w na podstawie art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129) po przeprowadzeniu otwartej procedury zapytania ofertowego została zawarta umowa pomiędzy:

Powiat Mielecki

ul. Wyspiańskiego 6, 39 – 300 Mielec, NIP: 817-19-80-506

Centrum Kształcenia Praktycznego i Doskonalenia Nauczycieli w Mielcu

ul. Wojska Polskiego 2B, 39 – 300 Mielec

reprezentowane przez Pana Zdzisława Nowakowskiego – Dyrektora CKPiDN w Mielcu działającego z upoważnienia: Uchwała Nr 62/441/2020 Zarządu Powiatu Mieleckiego z dnia 8 stycznia 2020 r. przy kontrasygnacie Pani Anny Adamczyk – Dyrektora Centrum Obsługi Jednostek Powiatu Mieleckiego z upoważnienia Skarbnika Powiatu Mieleckiego

a ……………… z siedzibą przy ul. ……………………..; posiadającą NIP …………………., reprezentowaną przez:

………………………………… zwaną w dalszej części umowy Wykonawcą.
§ 1

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi cateringowej dla uczestników konferencji, paneli dyskusyjnych podczas konferencji promujących szkolnictwo zawodowe w ramach projektu „Mielec stawia na zawodowców – edycja II.
2. Szczegółowo zakres Świadczenia Wykonawcy opisany został w Zał. Nr 1 do umowy – Szczegółowy opis przedmiotu umowy.

§ 2.

1. Wykonawca zobowiązuje się zrealizować przedmiot umowy o którym mowa w § 1 ust. 2 zgodnie z opisem zawartym w niniejszej umowie oraz zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa oraz ustalonymi zwyczajami.

2. Wykonawca przyjmuje pełną odpowiedzialność za szkody wyrządzone w związku z  realizacją niniejszej umowy. 

§ 3.

W ramach zamówienia Wykonawca jest zobowiązany do świadczenia usługi cateringowej wyłącznie przy użyciu produktów spełniających normy jakości produktów spożywczych, przestrzegania przepisów prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania artykułów spożywczych m. in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia Dz. U. (t. j. Dz. U. 2020 poz. 2021).
§ 4

Cena i warunki płatności

1. Z tytułu wykonania przedmiotu umowy Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie w cenie brutto: ………………,…… zł (słownie złotych: ………………………………………………..) w tym podatek VAT.
2. Cena jednostkowa usługi, o której mowa w ust. 1 wynosi: …………….. zł brutto.
3. Strony dokonają rozliczenia przedmiotu umowy na podstawie faktury końcowej.
4. Wykonawca uprawniony jest do wystawienia faktury przejściowej za wydane posiłki w danym miesiącu. Podstawą do wystawienia faktury przejściowej będzie podpisany przez Strony protokół odbioru częściowego usługi potwierdzający wykonanie części przedmiotu umowy.
5. Wykonawca uprawniony jest do wystawienia faktury końcowej po zrealizowaniu całości przedmiotu zamówienia. 
6. Zamawiający dokona płatności faktury na rzecz Wykonawcy z tytułu wykonania przedmiotu umowy w terminie 30 dni od daty doręczenia faktury przez Wykonawcę.
7. Wzór Protokołu Odbioru  Końcowego stanowiącą Załącznik nr 3 do niniejszej umowy.
8. Zapłata zostanie dokonana przelewem na konto Wykonawcy podane na fakturze VAT.
9. Wykonawca zobowiązuje się wystawić fakturę VAT według następującego schematu:

NABYWCA:

Powiat Mielecki

ul. Wyspiańskiego 6

39-300 Mielec

NIP: 817-19-80-506

ODBIORCA:

Centrum Kształcenia Praktycznego i Doskonalenia Nauczycieli w Mielcu

ul. Wojska Polskiego 2B

39 – 300 Mielec

Wystawioną fakturę Wykonawca doręczy na adres Zamawiającego tj. Centrum Kształcenia Praktycznego i Doskonalenia Nauczycieli w Mielcu, ul. Wojska Polskiego 2B, 39 – 300 Mielec.
10. Rachunek wykonawcy wskazany na fakturze musi być zgodny z rachunkiem umieszczonym w elektronicznym wykazie, o którym mowa w art. 96b ustawy o podatku od towarów i usług z dnia 11 marca 2004 r. (Dz. U. 2018.2174 z późn. zm.) tzw. Białej liście podatników VAT.
§ 5.

Strony ustaliły termin wykonania przedmiotu umowy na dzień 21.09.2021 roku (gotowość do realizacji – przegotowanie stołów do korzystania przez gości Zamawiającego od godz. 10.30).
§ 6

Kary umowne

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w następujących przypadkach:

1)  za odstąpienie od Umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, (w szczególności nie zrealizowania usługi w dniu konferencji) w wysokości 100% wynagrodzenia określonego w § 4 ust. 1 umowy, w tym wypadku postanowienia § 8 ust. 1 pkt. 1 nie mają zastosowania.
2)  za opóźnienie gotowości wykonywania usługi (przekroczenie godziny rozpoczęcia tj. 10.30) w wysokości 50% wynagrodzenia określonego w § 4 ust. 1 umowy,
2. Zamawiającemu zapłaci Wykonawcy kary umowne w następujących przypadkach:

1) z tytułu odstąpienia od umowy z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego w wysokości 50% wynagrodzenia określonego w § 3 ust. 1 umowy

3. Roszczenia o zapłatę należnych kar umownych nie będą pozbawiać Zamawiającego prawa żądania odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych, jeżeli wysokość ewentualnej szkody przekroczy wysokość zastrzeżonej kary umownej.

4. W przypadku zwłoki Zamawiającego w płatności zobowiązań określonych w § 3 niniejszej umowy, Wykonawca może żądać od Zamawiającego za okres zwłoki zapłaty ustawowych odsetek od kwot uregulowanych z opóźnieniem.

§ 7

Wykonawca oświadcza, że znany jest mu fakt, iż treść niniejszej umowy, a w szczególności dotyczące go dane identyfikujące, przedmiot umowy i wysokość wynagrodzenia, stanowią informację publiczną w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6.09.2001 r. o dostępie do informacji publicznej (tj. Dz. U. z 2015 r., poz. 2058 ze zm.), która podlega udostępnieniu w trybie przedmiotowej ustawy. 

§ 8

Odstąpienie od umowy

1. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy, gdy:

1) wystąpi istotna zmiana okoliczności powodująca, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy – odstąpienie od umowy w tym wypadku może nastąpić w terminie miesiąca od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach,

2) Wykonawca przekroczył ostateczny termin wykonania umowy o 1 dzień,

3) Wykonawca z przyczyn leżących po jego stronie nie rozpoczął wykonywania umowy w terminie określonym w § 5.
4) Zamawiający jest uprawniony do rozwiązania umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku rażącego uchybienia zasadom współżycia społecznego przez osobę obsługującą imprezę ze strony Wykonawcy, (np. obsługiwanie gości pod wpływem alkoholu/środków odurzających, obrażanie gości Zamawiającego itp.).

2. Wykonawcy przysługuje prawo odstąpienia od umowy w szczególności, jeżeli Zamawiający:

1) nie wywiązuje się z obowiązku zapłaty faktury mimo dodatkowego wezwania w terminie 1 miesiąca od upływu terminu na zapłatę faktury określonego w niniejszej umowie,

2) odmawia bez wskazania uzasadnionej przyczyny odbioru usługi lub jej części albo odmawia podpisania protokołu odbioru (końcowego lub przejściowego),

3) zawiadomi Wykonawcę, iż wobec zaistnienia uprzednio nieprzewidzianych okoliczności nie będzie mógł spełnić swoich zobowiązań umownych wobec Wykonawcy.

3. Odstąpienie od umowy, o którym mowa w ust. 1 i 2, powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności takiego oświadczenia i powinno zawierać uzasadnienie. Odstąpienie może nastąpić w terminie 14 dni od momentu powzięcia wiadomości o przyczynie odstąpienia.

§ 9

Postanowienia końcowe

1.   Wszelkie zmiany w treści umowy oraz załącznikach stanowiących jej części wymagają dla swej ważności formy pisemnej w postaci aneksu.

3.   W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową obowiązują przepisy Kodeksu Cywilnego.

4.   Integralną część umowy stanowią załączniki:

1) Szczegółowy Opis Przedmiotu Umowy stanowiący Załącznik Nr 1,

2) Oferta Wykonawcy stanowiąca Załącznik Nr 2,

3) Wzór Protokołu Odbioru Końcowego w sprawie przyjęcia wykonanej usługi stanowiący Załącznik Nr 3,
4)  Kluazula Informacyjna RODO - Załącznik Nr 4,

5) Wzór Oświadczenia Wykonawcy o zgodności nr rachunku bankowego z rachunkiem wykazanym na tzw. Białej liście podatników VAT – Załącznik Nr 5.
5.   Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze Stron.

ZAMAWIAJĄCY:








WYKONAWCA:

……………………….







…………………

Załącznik Nr 1 do Umowy
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia

(dotyczy 1 osoby zgodnie z opisem)

	Nazwa 
	Usługa Cateringowa

	Opis przedmiotu zamówienia


	Przedmiotem zamówienia jest Usługa cateringu dla uczestników konferencji, paneli dyskusyjnych podczas konferencji promujących szkolnictwo zawodowe w ramach projektu Mielec stawia na zawodowców – edycja II” współfinansowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podkarpackiego.
Szczegóły zamówienia:

· Kawa lub herbata - co najmniej 450 ml na osobę; mleka/mleczka do kawy, cukru, cytryny do herbaty – w ilości adekwatnej do ilości napojów gorących; ciastek kruche co najmniej 3 rodzaje, w równych proporcjach – co najmniej 100 g na osobę

· Soki w butelkach – co najmniej 300 ml na osobę

· Woda mineralna gazowana w butelkach – co najmniej 250 ml na osobę

· Woda mineralna niegazowana w butelkach – co najmniej 250 ml na osobę

· Dekoracyjne  kanapki  bankietowe  i/lub  tartinki – łącznie  co  najmniej  4  sztuki  na  osobę, łącznie  co  najmniej  240 g  na  osobę,  na  pieczywie  jasnym  i  ciemnym  (co  najmniej  po  2 rodzaje każdego  pieczywa), przygotowane z minimum 4 składnikami np.: masło, pasty, ser  pleśniowy,  ser  mozzarella,  oliwki  czarne  lub  zielone,  wędlina,  pieczone  mięsa,  łosoś, tuńczyk,  sałata  dekoracyjna,  kiełki  warzyw,  ogórek  kiszony  lub  konserwowy,  pomidorki koktajlowe,  papryka  lub  inne  dodatki).



	Termin wykonania zamówienia
	 21 września 2021 r. od godz. 10.30.

	Ilość
	Catering dla nie mniej jak 90 osób i nie więcej jak dla 130 osób. Realizacja przedmiotu zamówienia następować będzie wg rzeczywistych potrzeb Zamawiającego i zostanie określona nie później jak w dniu 17 września 2021 r. 

	Minimalny wymogi wykonania zamówienia w tym sprzęt
	Usługa poza dostarczeniem cateringu obejmuje wykonanie ich prezentacji (ułożenie na stołach). Elementy potrzebne do realizacji zamówienia stoliki, sztućce, obrusy, zastawa, organizacja dostawy zamówienia, serwetki, dekoracje, osoby wydające posiłki oraz na bieżąco uzupełniające catering itp. pozostają po stronie Wykonawcy. 

	Wymagania formalne co do produktów
	W ramach zamówienia Wykonawca jest zobowiązany do świadczenia usługi cateringowej wyłącznie przy użyciu produktów spełniających normy jakości produktów spożywczych, przestrzegania przepisów prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania artykułów spożywczych (m. in. zgodnie z  ustawą z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia (t. j. Dz. U. 2020 poz. 2021).


Zamawiający:









     Wykonawca:

………………








………………….

Załącznik nr 3 do umowy
WZÓR PROTOKOŁU ODBIORU 

KOŃCOWEGO*

W SPRAWIE PRZYJĘCIA WYKONANEJ USŁUGI
W dniu ………….. w siedzibie Centrum Kształcenia Praktycznego i Doskonalenia Nauczycieli w Mielcu przy ul. Wojska Polskiego 2B, 39 – 300 Mielec spotkali się przedstawiciele Stron Umowy Nr ……… zawartej w dn. ……….. dla dokonania odbioru wykonania części/całości* przeprowadzonych …………………………. w ramach projektu „Mielec stawia na zawodowców – edycja II” i podpisano niniejszy Protokół pomiędzy:

Powiat Mielecki

ul. Wyspiańskiego 6, 39-300 Mielec

NIP: 817-19-80-506

Centrum Kształcenia Praktycznego i Doskonalenia Nauczycieli w Mielcu ul. Wojska Polskiego 2B, 39 – 300 Mielec zwanym dalej w treści Zamawiającym
a 

Nazwa:   …………………………………………………

Adres: 
    ..……………………………………………….

zwanym dalej w treści Wykonawcą
Kurs/Kursy zostały przeprowadzone w dniach ………….. r.

1) Przy udziale Przedstawicieli Stron na podstawie niniejszego protokołu odebrano prace tj. usługę cateringową dla uczestników konferencji, paneli dyskusyjnych podczas konferencji promujących szkolnictwo zawodowe w ramach projektu „Mielec stawia na zawodowców – edycja II” zgodnie z postanowieniami Umowy.

2) Niniejszym Strony zgodnie stwierdzają, iż: Wykonawca przekazuje, a Zamawiający przyjmuje/odmawia przyjęcia* wykonie całości/części* zobowiązań umownych Wykonawcy bez zastrzeżeń/z następującymi uwagami* ……………………………………………………………………………………….

3) Podpisany przez Strony niniejszy Protokół bez uwag jest podstawą do wystawienia przez Wykonawcę faktury VAT(rachunku) przejściowej/końcowej zgodnie z postanowieniami w § 3 ust. 4 i/lub 5 powołanej Umowy.

4) Strony zgodnie oświadczają, że Protokół zawiera wszelkie ustalenia poczynione w toku odbioru i nie wnoszą zastrzeżeń co do jego treści.

Podpisy Przedstawicieli Stron:

Zamawiający:









     Wykonawca:

………………









………………….
Załącznik Nr 4 do umowy

KLAUZLA INFORMACYJNA RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Kształcenia Praktycznego i Doskonalenia Nauczycieli w Mielcu z siedzibą przy ul. Wojska Polskiego 2B, 39 – 300 Mielec, nr telefonu 17 788 51 94, adres e-mail: ckp@ckp.edu.pl.

2. W sprawach związanych z Pani/Pana danymi proszę o kontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych, kontakt pisemny za pomocą poczty tradycyjnej na adres: CKPiDN w Mielcu, ul. Wojska Polskiego 2 B, 39 – 300 Mielec, , pocztą elektroniczną na adres mail: iodo@ckp.edu.pl, tel.: 17 788 51 94;
3.
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego pn. „Usługa cateringu dla uczestników konferencji, paneli dyskusyjnych podczas konferencji promujących szkolnictwo zawodowe w ramach projektu „Mielec stawia na zawodowców – edycja II”.
4.
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy;

5.
Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;

6.
obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy;

7.
w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8.
posiada Pani/Pan:

· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;

· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;

9.
nie przysługuje Pani/Panu:

· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;

· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;

· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

10.
w postępowaniu o udzielenie zamówienia zgłoszenie żądania ograniczenia przetwarzania, o którym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia tego postępowania.

10. 1 Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.

10. 2 Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.

Zamawiający:









      Wykonawca:

………………








     
   …………………
Załącznik nr 5 do umowy

WZÓR OŚWIADCZENIA  

o zgodności nr rachunku bankowego z rachunkiem wykazanym na tzw.

Białej liście podatników VAT.

Niniejszym ja ………………………………………………., jako osoba uprawniona do reprezentacji podmiotu prowadzącego działalność gospodarczą pod Firmą …………………………. oświadczam, iż rachunek bankowy wskazany na fakturze VAT jest zgodny z rachunkiem w elektronicznym wykazie, o którym mowa w art. 96 b ustawy o podatku od towarów i usług z dnia 11 marca 2004 r. ( DZ. U. 2020.106 t.j. z póź. zm.) tzw. Białej liście podatników VAT. 

Oświadczenie składane jest w związku z umową zawarta z Powiatem Mieleckim/CKPiDN w Mielcu  NR – …… 
z dnia ………. 2021 r. 
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